UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:175/KH-CPSL Son La, ngay 19 thang 7 nam 2022
KE HOACH
Kiém tra cong tac viin thw, lru trir trong Truwong Cao diang Son La

Thuc hién Quyét dinh s6 460/QD-CDSL ngay 19 /7/2022 cia Hiéu truong
Truong Cao d:fmg Son La vé viéc thanh lap Tb Kiém tra cong tac van thu, luu triv
trong Trudng Cao dang Son La, Hiéu truong Truong Cao dang Son La phé duyét ké
hoach kiém tra véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Kiém tra cdng tac van thu, luu trir nhim chu dong phat hién ra cac diém khong
pht hop, giup co quan quan 1y kip thoi dé ra giai phap khic phuc, c¢6 nhing diéu chinh
hop 1y trong qua trinh trién khai thyc hién cong tac van thu, luu trit trong nha truong.

2. Yéu cau:

Viéc kiém tra cong tac van thu, luu trit phai dugc dién ra nghiém tac, khach
quan, dang quy dinh hién hanh.

II. THANH PHAN, THOI GIAN, PIA PIEM:

1. Thanh phan

Té Kiém tra: Theo Quyét dinh sb 460/QD-CDSL ngay 19 thang 7 nam 2022
ctia Hiéu truong Truong Cao dang Son La vé viéc thanh lap T6 Kiém tra Cong tac
van thu, luu trir trong Truong Cao dang Son La.

2. P6i twong Kiém tra:

- Phong T chitc-Hanh chinh.

- Phong Dao tao.

- Phong QTTB.

- Phong CTSV.

3. Thoi gian, dia diém:

- Thoi gian:

+ Tur ngay 22/7/2022 dén hét ngay 09/8/2022.

+ Budi sang: Tur 8 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.

+ Budi chiéu: Tir 14 gio 00 phut dén 17 gio 30 phut.

- Pia diém: Tai vian phong phong cac don vi dugc kiém tra.
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I11. NOI DUNG KIEM TRA

- P6i v6i phong Pao tao, phong QTTB, phong CTSV:

+ Viéc thiét 1ap, td chirc luu trit ho so tai don vi theo danh muc hd so lvu trit
ctia nha trudng nam hoc 2021-2022 ban hanh theo Quyét dinh sé 327/QD-CPSL
ngay 28/5/2021 cta Hiéu truong Truong Cao dang Son La.

+ Viéc ndp hd so luu trir vé phong TC-HC theo Thong bao s 345/TB-CPSL
ngay 29/10/2021 cua Hiéu truong Trudng Cao dang Son La.

- P6i v6i phong TC-HC: Kiém tra cac ndi dung sau:

+ Viéc quan 1y van ban di, dén, dic biét 1a viéc thiét 1ap hd so quan 1y trén hé
théng VNPT.

+ Quan 1y va st dung con dau theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctia Nha
truong.

+ Cong tac thu thap, chinh ly tai liéu, tai liéu tdn dong, xac dinh gia tri tai liéu,
thuc hién viéc tiéu hiy tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

+ Cong tac luu trit ho so nam hoc 2020-2021 theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- T truong T6 Kiém tra c6 trach nhiém chi dao, phan cong nhi¢m vu cu thé cho
cac thanh vién thyc hién ndi dung Ké hoach kiém tra di duoc Hiéu trudng phé duyét.

- Phong T6 chtrc-Hanh chinh, phong Pao tao, phong QTTB, phong CTSV ¢6
trach nhiém cung cap day du cac van ban lién quan dén noi dung kiém tra.

- Két thac dot kiém tra, T6 Kiém tra tong hop két qua va béo céo voi Hiéu
truong theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra Cong tac van thu, luu trir cia Trudng Cao dang
Son La. Dé nghi cac don vi 1€n quan nghiém thc trién khai thuc hién./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong (béo cdo); 3

- Céc thanh vién T KT;

-P.TCHC, BT, QTTB, CTSV (dé thuc hién);
- Luu: VT, KTCL.
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